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TERMO DE REFERENCIA

MATERIAL DE HIGIENE PESSOAL PARA NO PROGRAMA ESCOLA EM TEMPO INTEGRAL

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto o fornecimento de material/itens de higiene pessoal, para
os alunos das Unidades Escolares Municipais, especialmente aquelas abarcadas pelo Programa Escola em Tempo

Serd realizada contratacdo para aquisicdo de material/itens de higiene pessoal, para suprir a necessidade das
escolas da rede municipal de ensino em tempo integral.

2.1. TABELA DESCRITIVA COM OS ITENS LICITADOS ESTA INDICADA ABAIXO:

Kids

SHAMPOO 650ML

EspecificagOes Gerais
Volume Liquido: 650 Mililitros (mL)
Formato de Venda: Unidade (frasco)
Tipo de Produto: Shampoo liquido

Publico-alvo: Adulto (geralmente), embora existam linhas

Composicdo Basica

Inclui ingredientes comuns como:
Aqua (Agua)
Sodium Laureth Sulfate (Agente de limpeza)
Cocamide MEA e Cocamidopropyl Betaine
(Agentes espumantes e de limpeza)

Cloreto de Potassio
Perfume

Acido Citrico

EDTA Tetrassodico.

100




CONDICIONADOR 350ML
Especificagbes Gerais

e Volume: 350 mL.
e Marca: Palmolive (fabricado por Colgate-Palmolive).
e Segmento: Condicionador capilar.

e Absorgdo: Rapida e ndo oleosa
e Duragdo: Hidratacdo por até 48 ou 72 horas
(dependendo da linha)

O USoO.

e Testes: Dermatologicamente testado e hipoalergénico
e Embalagem: Geralmente com tampa flip-top para facilitar

UND 200
e Dimensdes aproximadas: Altura: 21,4 cm; Largura:
7,5 cm; Profundidade: 4,2 cm.
e Peso bruto aproximado: 381 g.
e Pais de origem: Brasil.
e Caracteristica: A maioria dos produtos Palmolive
Naturals é livre de parabenos e sal (cloreto de sddio).
CREME DE PENTEAR 300ML
EspecificagOes gerais
e Volume: 300 ml UND 100
e Formato: Creme
e Indicacdo: Para pentear, geralmente sem enxague
e Apresentagdo: Embalagem tipo dosador.
DESODORANTE AEROSOL 150ML/90GR SEM PERFUME
Especificagbes comuns
e Tipo: Antitranspirante aerosol
e Formula: Sem alcool etilico, dermatologicamente testado
e Protegdo: De 48 a 72 horas contra suor e odor
e Ingredientes: Variam de acordo com a linha, como UND 200
extrato de algodao (versdao sem perfume), extrato de oliva (Hidrat
Intensiva) ou féormula para esporte
e Fragrancia: Disponivel em diversas op¢oes, incluindo
fragrancias florais, citricas, ou sem perfume
e Volume: Comumente encontrado em embalagens de
150ml, mas também disponivel em outras quantidades como
90g ou 200ml.
HIDRATANTE DESODORANTE CORPORAL 400ML
EspecificagOes gerais:
e Volume: 400 ml
e Acdo: Desodorante e hidratante
UND 100




COLONIA REFRESCANTE POS BANHO 300ML
Especificagbes Gerais

e Volume: 300 ml.

e Tipo de Produto: Geralmente classificada como Deo
Col6nia ou Eau de Toilette (EDT).

e Género: Pode ser masculina, feminina ou unissex,
dependendo da fragrancia especifica.

e Uso: Indicada para uso didrio, proporcionando uma
sensacdo de frescor e bem-estar.

e Aplicagao: Frequentemente disponivel em frascos
com valvula spray para facil aplicacao.
- Ficha Técnica Média (Exemplo)

As especificagGes exatas variam conforme a marca e a fragrancia,
geralmente incluem:

e Composicdo (Ingredientes Comuns):
o Alcool etilico (solvente principal).
o Agua.
o Fragrancia (parfum).
o Outros componentes como conservantes
(ex: DMDM Hidantoina), sequestrantes (ex: EDTA Dissédico), e emolig
(ex: Propilenoglicol, Etilexilglicerina).

Componentes especificos da fragrancia (ex: Limoneno, Linalol,
Cumarina, Citronelol).

e Qutros componentes como conservantes
(ex: DMDM Hidantoina), sequestrantes (ex: EDTA Dissédico), e emolig
(ex: Propilenoglicol, Etilexilglicerina).

e Componentes especificos da fragrancia (ex: Limoneno,
Linalol, Cumarina, Citronelol).

UND

CREME DENTAL - 90GR
EspecificagOes gerais

e Peso: 90g
e Dimensoes (aproximadas):
o Altura: 3,8 cm
o Largura: 16,5cm
o Profundidade: 3,2 cm
e Sabor: Menta Original ou Hortela
e Cor: Branco
e Fabricante: Colgate Palmolive
e Classificacao indicativa: a partir de 6 anos
Composicao

¢ Ingredientes: Aqua, Calcium Carbonate, Sorbitol, Sodium
Lauryl Sulfate, Sodium Monofluorophosphate, Aroma, Cellulose (
Tetrasodium Pyrophosphate, Sodium Bicarbonate, Benzyl Alc
Sodium Saccharin, Xanthan Gum, Sodium Hydroxide, e corantes con
74160 e Cl 74260.

e Fltor: Contém fldor (aproximadamente 1450 ppm em
algumas versdes) para prote¢do anticarie.

UND
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ESCOVA DENTAL ADULTO EXTRA MACIA
Especificagbes comuns

e Cerdas:
o Extra macias ou ultramacias.
o Alguns modelos possuem mais de 5.500 cerdas
ultrafinas e de alta densidade.
o Pontas microfinas para alcancar areas delicadas.
e Cabega:
o Compacta para facilitar o acesso a regides
posteriores e dificeis.
e Cabo:
o Anatdmico e ergondmico, com dupla
borracha emborrachada em alguns modelos, para melhor firme

8. controle durante a escovacao.
e Funcionalidades adicionais:
o Limpador de lingua integrado (em alguns
modelos como o Extra Clean) para remover bactérias que causam o
halito.

¢ Indicagdo de uso:

o Geralmente indicada para pessoas
com gengivas sensiveis, dentes frageis ou que precisam de uma escov
mais delicada.

o Também pode ser recomendada para
o cuidado periodontal ou pds-operatério.

e Embalagem:

o Disponivel em embalagens com 1 unidade
ou kits com multiplas unidades.

o Cores sortidas sao comuns.
SABONETE EM BARRA
EspecificacOes gerais incluem:

e Tipo de Produto: Sabonete em barra para uso corporal e
diario.

9. e Apresentagao: Embalagens individuais ou em multipacks, UND 2000
pesos comuns de 85g e 150g.

e Composicao: A base da férmula inclui sab3o de sédio
(sodium palmate, sodium oleate, sodium laurate), agua, gliceri
fragrancia, com ingredientes naturais especificos que variam confor
versdo, como dleo de oliva, aloe vera, karité ou carvao.

e Beneficios: Limpeza suave, manutencdo da hidratacdo
natural da pele, nutricdo e fragrancias agradaveis e duradouras.
SABONETEIRA PLASTICO PARA BOLSA

e ESPECIFICACAO Feita de plastico resistente para gar

10. durabilidade em diversos ambientes. UND 200

e Medidas compactas de 10,8cm x 7,7cm x 4,2cm.
e Design minimalista e moderno, perfeito para transporte
bolsas.




2.2. A aquisicdo dos produtos acima sera fornecida de forma parcelada, sempre mediante requisi¢do, ndo sendo
obrigada a contratante a solicitar todos os itens deste termo;

2.3. A entrega dos produtos sera na quantidade e no local a ser informado pela secretaria solicitante;

2.3.1. Na auséncia ou divergéncia do CATMAT ou CATSERYV para os itens descritos neste TR e sistema de Licitagdes
utilizado por esta Administracao Publica, devera prevalecer o constante no Termo de Referéncia;

2.3.2. Os produtos desta licitagdo, serdao entregues no endereco no Almoxarifado municipal, localizado a Travessa
Roberto Santos, S/N, Parque da Cidade, Senhor do Bonfim — BA, CEP 48.970-000, ou endereco indicado na
ORDEM DE COMPRA/FORNECIMENTO;

2.3.3. Quando for determinado local de entrega na ordem de fornecimento o fornecedor

CONTRATADO deverd informar, por escrito, a data e hora da entrega, a fim de que seja realizado o recebimento
do produto;

2.3.4. O Horario de entrega sera das 08h30min até as 11h30min e das 14h00min as 17h00min;

2.4 Os produtos acima identificados deverdo obrigatoriamente estar de acordo com as normas das agéncias
reguladoras.

2.5. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

2.6. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal n2
10.818, de 27 de setembro de 2021.

2.7. 0 prazo de vigéncia da contratacdo/registro de precos é de 12 (doze) meses contados do(a) ato de publicacdo
do Extrato da Ata de Registro de Precos ou Contrato em Didrio Oficial desta Administracdo Publica e do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021;

2.8. A Ata de Registro de precos e a Minuta Contratual oferecem maiores detalhamentos das regras que serdo
aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

2.9. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

3.1 A Base Nacional Comum Curricular (BNCC) orienta a educagdo infantil no Brasil e estabelece competéncias e
habilidades que devem ser desenvolvidas dentro do ambiente escolar, dentre as quais devem estar inclusas
praticas que promovam saude e bem-estar das criangas. Embora a BNCC ndo detalha especificamente programas
de higiene pessoal, ela enfatiza a importancia do cuidado, da interagao e do conhecimento do corpo, aspectos
diretamente ligados a higiene pessoal. Assim, a educac¢do infantii desempenha um papel crucial no
desenvolvimento de habitos saudaveis que perduram na vida do individuo. Dentre esses habitos, a lavagem das
maos, higiene bucal, banho e cuidados corporais, se destacam como fundamentais para a saude e o bem estar
das criancgas.

3.2 A higiene pessoal é um aspecto fundamental para o bem-estar e desenvolvimento saudavel das criancas,
especialmente em ambientes escolares, onde a proximidade e interacdao sao constantes. Garantir que as
condigcBes sanitdrias sejam adequadas e que as criangas tenham acesso aos materiais necessarios para manter
sua higiene pessoal é essencial e esta atrelado ao compromisso do municipio com a qualidade dos servicos
prestados nas creches/escolas municipais.

3.3 A disponibilizacdo regular e constante de materiais de higiene pessoal, tais como: sabonetes liquidos/barra,
xampus infantis, lengos umedecidos, fraldas descartaveis dentre outros, sdo indispensaveis para garantir que as
criangas estejam limpas e confortdveis durante sua permanéncia nas escolas/creche. Levando em consideragdo
gue esses itens ndo apenas promovem a saude fisica, mas também contribuem para a formacdo de habitos
sauddveis desde a infancia, o que é essencial para o desenvolvimento global das criancas.



3.4 Investir em materiais de higiene pessoal para as creches/escolas municipais reforca o compromisso da
administracdo publica municipal com a seguranca e bem-estar dos discentes, garantindo o cumprimento da
responsabilidade em oferecer ambiente adequado, assegurando a salude e conforto das criancas atendidas,
aspectos que influenciam diretamente no aprendizado, além de atender os padrdes de higiene estabelecidos
para as instituicGes municipais de ensino.

4.1. De acordo com a Lei 14.133/2021, os requisitos da contratacdo de aquisicdo e fornecimento de bens de
consumo sao os seguintes:

4.1.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual. Isso significa que a empresa contratada deve
ser responsavel pela execucdo integral do objeto do contrato, desde a aquisicdao dos bens até a entrega ao 6rgao
contratante.

4.1.2. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21. No entanto,
o contratado podera ser responsabilizado por danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

4.1.3. Além desses requisitos especificos, a contratacdo de aquisicdo e fornecimento de bens de consumo
também deve observar os requisitos gerais da contratacdo previstos na Lei 14.133/2021, tais como:

a) A contratacdo deve ser precedida de planejamento, que devera considerar as necessidades da Administracao,
as alternativas disponiveis e 0 mercado, conforme as indicagées do Estudo Técnico Preliminar.

b) O edital da licitagcdo devera ser claro, objetivo e impessoal, e devera conter todas as informacgGes necessarias
para o esclarecimento dos licitantes.

c) O processo licitatdrio devera ser conduzido de forma transparente e imparcial, assegurando a igualdade de
condigdes entre os licitantes.

4.2. Em caso de fornecimento de produtos, ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio para o
fornecimento dos mesmos;

4.3. Em caso de produtos para instalacdo, serd permitida a subcontratacdo para a instalacdo dos produtos a
serem adquiridos podendo utilizar-se de m3o de obra local/regional ou qualquer outra mao de obra a ser
indicada pelo Fornecedor quando do recebimento da demanda de fornecimento, entrega e instalacdo do
produto;

4.4. Estard computado em seu preco quaisquer custos de instalagdo/manutencdo dos produtos a serem
fornecidos.

4.5. Para garantir a salde e bem-estar dos alunos, é fundamental estabelecer requisitos minimos para a compra
de produtos de higiene pessoal nas escolas municipais. Esses requisitos visam garantir a qualidade e seguranca
dos produtos utilizados pelos estudantes. A seguir, apresento os requisitos minimos para a compra de produtos
de higiene pessoal:

4.6 Os produtos de higiene pessoal devem atender aos padrdes de qualidade estabelecidos pelos 6rgaos

reguladores competentes. Devem possuir registro na Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitaria (ANVISA),
garantindo que foram testados e aprovados para uso.

4.7. E importante que os produtos sejam seguros para uso, evitando possiveis reacdes alérgicas ou danos a satide
dos alunos. Devem possuir ingredientes seguros e se ndo contém substancias proibidas ou prejudiciais.

4.8.. Os produtos de higiene pessoal devem atender as necessidades especificas dos alunos,
considerando a faixa etdria dos estudantes, especialmente no que diz respeito a produtos como
sabonetes, shampoos e cremes, que devem ser adequados para uso infantil.



4.9. Os produtos de higiene pessoal que devem ser sustentaveis e ecologicamente responsdveis, com
embalagens reciclaveis ou biodegradaveis, evitando o uso excessivo de plastico e contribuindo para a
preservacdo do meio ambiente.

5.1. A aquisicdo do material descrito neste termo de Referéncia solucionara a necessidade de suprimentos dos
itens elencados, posto que a secretaria Municipal de Educacao nao dispde destes em quantidade suficiente para
atender as escolas de tempo integral de rede. As quantidades foram estipuladas com base na quantidade efetiva
de matricula nas referidas unidades escolares, levando em consideragao a possivel expansao do nimero de vagas
disponibilizadas. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.2. O ciclo de vida do presente objeto deste Termo sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual
periodo.

5.2.1. Em caso de Sistema de Registro de Precos, a prorrogacdo que trata o caput deste item serd de no maximo
por mais um periodo, totalizando 24 (vinte e quatro) meses, desde que seja indicado o indice de reajuste
financeiro e o aceite pelo fornecedor.

5.3. As especificacdes dos produtos indicados neste Termo de Referéncia estdo indicadas no Anexo | — Parte
inseparavel para complementagdo deste documento.

Condigoes de Entrega

6.1. Todos os produtos/servicos serdo entregues conforme solicitado e a critério da Secretaria competente, de
acordo com a Ordem de Fornecimento emitido pelo setor de Compras e devidamente indicados no Estudo
Técnico Preliminar — ETP, parte inseparavel do processo administrativo licitatério, podendo ser prorrogado
conforme item 5.2 deste Termo de Referéncia;

6.1.1. Os produtos desta licitagdo, serao entregues no enderego no Almoxarifado municipal, localizado a Travessa
Roberto Santos, S/N, Parque da Cidade, Senhor do Bonfim — BA, CEP 48.970-000, ou endereco indicado na
ORDEM DE COMPRA/FORNECIMENTO;

a) Prazo de Entrega: O prazo de entrega dos materiais indicados no Estudo Técnico Preliminar sera de 30
(TRINTA) dias uteis.

b) Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacGes constantes no Termo
de Referéncia, na proposta financeira e na Ata de Registro de Precos/Contrato de Fornecimento.

c) Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagGes constantes neste Estudo, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

d) O recebimento provisério ocorrera na entrega inicial acompanhado da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente para fins de verificacdo da aceitabilidade dos produtos, contagem, comprovacdo de entrega das
marcas devidamente indicadas na Proposta financeira, na Ata de Registro de Precos/Contrato de Fornecimento
e compatibilidade com os itens solicitados.

e) O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.



f) O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

6.2. Caso haja algum produto que tenha sido entregue em divergéncia com todos os itens constantes neste
termo, serd recusado sem nenhum 6nus para Prefeitura Municipal de Senhor do Bonfim — BA, ou qualquer uma
das secretarias, notificando a empresa para substituicdao imediata;

6.3. Substituir ou fornecer novo item/servico, caso esteja em desacordo com a proposta e as especificagBes
constantes no objeto deste Termo, bem como detalhes contidos nos itens 3 que porventura sejam entregues
com defeitos, em desacordo ou imperfeicdes, cabendo ao licitante vencedor providenciar o reparo de forma
imediata, sem 6nus para o Municipio;

6.4. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo de entrega estabelecido no Estudo
Técnico Preliminar, devera informar imediatamente a Secretaria, solicitacdo de prorrogacdo de prazo de entrega,
da qual deverdao constar: motivo do ndo cumprimento do prazo, devidamente comprovado, e o novo prazo
previsto para entrega;

6.5. A solicitacdo de prorrogacao de prazo serd analisada pela Secretaria na forma da lei e de acordo com os
principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a empresa da decisdo proferida;

6.6. Em caso de denegacdo da prorrogacao do prazo de entrega, a empresa deverd providenciar a entrega de
forma proviséria, respeitando o prazo inicial, e caso ndo, o fornecedor ficara sujeito as penalidades previstas
para atraso na entrega;

6.7. Somente serdo aceitos produtos/servicos especificados neste termo de referéncia, sendo recusados
gualquer produto com especificacdo diferente. Para tanto, sera designado servidor para fiscalizacdo de contrato,
e caso o produto solicitado ndo atenda a especificacdo solicitada, sera recusado sem nenhuma oneracao para
esta Secretaria bem como para a Prefeitura Municipal de Senhor do Bonfim — BA;

6.8. Em caso de ocorréncias dos itens 6.6 e 6.7 deste Termo de Referéncia, serdo solicitadas reposicdo imediata
do Produto também sem nenhum Onus para a Prefeitura Municipal de Senhor do Bonfim — Ba, incluindo
despesas de deslocamento para entrega do produto no local indicado por esta Secretaria em até 48 (quarenta e
oito) horas das quantidades constatadas;

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

a) Quando o item adquirido necessitar de garantia, o prazo de serd aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor);

b) Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta cldusula, o fornecedor
deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

c) A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condi¢gdes de uso, sem
qualguer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

d) A garantia abrange a realizagdo da manutencgdo corretiva dos bens pelo prdprio Contratado, ou, se for o caso,
por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

e) Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens,
compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e correcées necessarias.

f) As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas por
outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou
superiores aos das pegas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

g) Uma vez notificado, o Contratado realizara a repara¢do ou substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou
defeito no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir da data de retirada do equipamento das
dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

h) O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.



i) Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de especificacao
igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisério pelo Contratante, de modo
a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execuc¢do dos reparos.

j) Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou a
apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para
executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado
o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

k) O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de responsabilidade do
Contratado.

[) A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado no
contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condicBes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lei n214.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

¢) As comunicagOes entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

d) O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

e) ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdao do plano de fiscaliza¢do, que
conterd informacgbes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucgao do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao
dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

a) A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

b) A fiscalizacdo da contratag3o serd exercida pelo(s) Servidor(es): LEIA MARIA CARDOSO DE ARAUJO MENDES,
matricula 2671, a qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execuc¢do do contrato, e de tudo
dara ciéncia a Administracdo Publica;

c¢) Afiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cGes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei
Federal n2 14.133/21; Art. 120. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execugdao do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.

d) O fiscal do contrato anotarda em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdao das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.



Fiscalizagdao Técnica

a) O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

b) O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessdrio para a regularizacao

das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n? 11.246,

de 2022, art. 22, I);

¢) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,

);

d) O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV).

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, V).

f) O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

a) O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condi¢des de habilitacdo, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

b) Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

¢) Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
Gestor do Contrato

a) O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

b) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1).

c) O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, llI).

d) O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnicos,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigaces. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

e) O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de



2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 21, X).

f) O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacGes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contrata¢do e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

g) O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, por um servidor responsavel pelo setor ao qual encaminhara para o fiscal
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

I. O Recebimento provisorio serd acompanhado de Documento emitido via sistema para confronto com a Ordem
de Compras/Servigos, verificando as suas quantidades e em caso de ndo cumprimento das quantidades, sera
emitido documento com a informac&o da quantidade recebida/realizada o qual serd lavrado observacdo contida
no mesmo;

Il. O Documento acima sera emitido em cdpia para o fornecedor dando a ciéncia do recebimento fracionado e
intimando para cumprimento dos demais fornecimentos/servicos;

Ill. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente serd medida por este documento ao qual constard no
futuro processo de pagamento.

b) Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

¢) O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado pelo Fiscal do Contrato/Ata de Registro de Precos.

d) Para as contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l
do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias
uteis.

e) O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

f) No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.

g) O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liguidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

h) O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.



Liquidagao

a) Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

b) O prazo de que trata o item anterior serad reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacado, no
caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

c¢) Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

1. Documento de conferéncia das quantidades recebidas;

2. o prazo de validade;

3. a data da emissao;

4. os dados do contrato e do drgdo contratante;

5. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

6. o valor a pagar; e

7. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

d) Havendo erro na apresentac¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdao, sem Onus ao contratante;

e) A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no
art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

f) A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
1. verificar a manutencgdo das condi¢Ges de habilitagdo exigidas no edital;

2. identificar possivel razdo que impeca a participagao em licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

g) Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

h) Ndo havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

i) Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

j) Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.



Prazo de pagamento

a) O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

b) No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacdo do indice IGP-M
de corregcao monetdria.

Forma de pagamento

a) O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

b) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
¢) Quando do pagamento, sera efetuada a retencado tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

d) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
qguando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

e) O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento
a) N3do haverd a antecipacdo de pagamento por qualquer solicitacdo de fornecimento ou prestacdo de
servicos indicados neste Termo de Referéncia

Cessao de crédito
a) N3o haverd cessdao de crédito devido as peculiaridades do processo licitatorio e aquisicdo dos
itens/prestacdo de servigos.

7.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

a) O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA OU LICITACAO amparado
na Lei Federal n2 14.133/21.

Regime de execugao
7.2. O regime de execu¢do do contrato serd por Regime de Execugdao Empreitada por Pregos unitarios, com
adjudicacdo pelo menor preco por item.

Da Aplicagao da Margem de Preferéncia
7.3. Aplica-se a margem de preferéncia conforme descrito a seguir:
a) Observar a aplicabilidade do Direito de Preferéncia da Lei Complementar n® 123/2006

b) Também deve ser verificada a existéncia de decretos ou instrumentos congéneres vigentes que contemple a
aplicabilidade de Margem de Preferéncia.

7.4. Sera admitida a seguinte documentagio, apenas do licitante vencedor em cada item/lote.

1. Habilitagao juridica

a. Pessoa fisica:

i. Documento de Identificagdo com foto ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;



2. Empresario individual:
a. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

3. Microempreendedor Individual - MEI:

a. Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-enegocios/pt-br/empreendedor;

4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI:

a. Inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

5. Sociedade empresdria estrangeira:

a. Portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrucdo

Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

6. Sociedade simples:
a. Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:

a. Inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples o empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a Matriz

8. Sociedade cooperativa:

a. Ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados o que estiver em vigor com no minimo o Sécio
Administrador, o endereco da empresa, e representacdo societdria e a data de registro desta Ultima alteracao,
caso ausente, devera estar acompanhados das alteragdes com os dados solicitados ou da consolidagdo
respectiva.

10. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
conforme o caso;

b. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU);

c. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

e. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual, relativo ao domicilio ou sede

do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

i. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, relacionados ao objeto contratual, devera


https://www.gov.br/empresas-enegocios/pt-br/empreendedor

comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

g. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do fornecedor;

i. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

11. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12. Qualificagao Econdmico-Financeira

a. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica ndo sendo obrigado a apresentac¢ao se for pessoa juridica, desde que admitida a sua
participacdo na licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

b. Certidao negativa de Concordata e faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

c. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

i. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

ii. A comprovagao de que trata a alinea “t”, podera ser feita através de cépias de referéncias do livro diario
(niimero do livro, termo de abertura e encerramento), inclusive cdpias das folhas onde constem o balango
patrimonial e demonstrativos contabeis extraidas deste Livro (Total Ativo, Total Passivo e

Demonstrativo de Resultados de Exercicio), com evidéncia e registro na Junta Comercial ou publicacdo na
imprensa, de acordo com a personalidade juridica da empresa licitante, devidamente assinados pelo seu titular
ou representante legal e pelo contador.

iii. A Administracao Publica registra que a apresentac¢do dos balangos patrimoniais pela participantes, devera
seguir estritamente o quanto solicitado acima e que demais documentos apresentados pela licitante, nao
serdo analisados, visto que comumente em outros certames licitatdrios, as empresas apresentam todo o
balango patrimonial com demais documentos que nao sdao necessdrias a visualizagdo, acarretando em atraso
na visualizacao de demais documentos necessdrios a confirmagao da Habilitagdo da empresa.

iv. As empresas criadas no exercicio da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderado
substituir os demonstrativos contabeis pelo

balanco de abertura; e

v. Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos.

vi. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital -

ECD ao Sped.

vii. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido
minimo 10% do valor total estimado da contratagao.

viii. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo
e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19)
ix. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor com a respectiva habilitacdo
profissional a época da emissao do documento.

13. Qualifica¢do Técnica
a. Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecidos por pessoa juridica, de direito publico ou privado, compativel
em caracteristicas técnicas similares ao fornecimento/prestacdo de servicos.



b. Entende-se como quantidade similar o fornecimento de pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica;
c. Entende-se como prazo compativel atestado de capacidade técnica da prestacdo de servicos com o prazo
indicado neste Termo de Referéncia;

d. O Atestado devera vir acompanhado da relagao dos itens fornecidos com as respectivas quantidades dos
produtos/servigos.

e. Caso os atestados ndo venham com as informagdes acima mencionadas, o fornecedor devera anexar notas
fiscais eletronicas referente ao fornecimento/servico prestado para fins de diligéncia e apreciacdo pelo Agente
de Contratagao.

f. Ndo serdo aceitos atestados emitidos por empresas do mesmo grupo empresarial da Concorrente ou pela
prépria Concorrente e/ou emitidos por empresas, das quais participem sécios ou diretores da Concorrente.

g. Os Atestados poderdo ser diligenciados pelo Agente de Contratacdo caso tenham alguma duvida ou relevancia
gue ndo seja possivel a sua identificacdo, como a sua cdpia reprografica ndo seja visivel.

h. N3o serdo aceitos atestados apresentados com assinaturas de Pregoeiros e/ou presidentes ou membros de
comissoes de licitagdes, em virtude destes servidores ndo terem competéncia legal para atestarem recebimentos
de mercadorias ou prestacdo de servicos.

i. Ndo serdo aceitos atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas fisicas ou sem identificacdo da pessoa
juridica e seu responsavel que o assinou, salvo, se por motivo de diligéncia, possa ser comprovado a sua
veracidade.

7.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que apresentarem restricio na comprovacdo de
regularidade fiscal serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo da documentacdo,
prorrogaveis por igual periodo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventual Certiddo Negativa
ou Positiva com Efeito de Negativa.

7.5.1. O prazo assegurado no subitem 6.5 terd como termo inicial o momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administracao.

7.5.2. A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo previsto no subitem 6.5 implicara decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das san¢des administrativas previstas na Lei Federal no 14.133/21, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para a assinatura da ata, ou
revogar a licitacdo.

7.6. A documentacgado devera ser encaminhada em sistema préprio, ou por e-mail a ser indicado no instrumento
convocatdrio, em horario compativel com a necessidade de anexar os documentos.

7.6.1. O prazo poderd ser prorrogado a critério do Agente de Contrata¢do, e caso ndo seja atendido pelo
fornecedor participante, podera convocar o proximo colocado.

7.7. CRITERIOS DE ESCOLHA DA PROPOSTA:

7.7.1. No procedimento de licitagdo, caso seja escolhido o Pregdo, o modo de disputa adotado é o
ABERTO/FECHADO, conforme os critérios definidos no art. 56 da Lei Federal n.2 14.133/21. Art. 56. O modo de
disputa podera ser, isolada ou conjuntamente:

| - aberto, hipdtese em que os licitantes apresentardo suas propostas por meio de lances publicos e sucessivos,
crescentes ou decrescentes;

Il - fechado, hipdtese em que as propostas permanecerdo em sigilo até a data e hora designadas para sua
divulgacao.

§ 19 A utilizacdo isolada do modo de disputa fechado serd vedada quando adotados os critérios de julgamento
de menor preco ou de maior desconto.

§ 22 A utilizagdo do modo de disputa aberto sera vedada quando adotado o critério de julgamento de técnica e
prego.

§ 32 Serdo considerados intermediarios os lances:

| - iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de maior lance;

Il - iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados os demais critérios de julgamento.

§ 42 Apds a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Administragdao podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos
estabelecidos no instrumento convocatdrio, para a definicdo das demais colocagdes.



§ 52 Nas licitagdes de obras ou servigos de engenharia, apds o julgamento, o licitante vencedor devera reelaborar

e apresentar a Administragdo, por meio eletronico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos
unitarios, bem como com detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES),
com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos precos
unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral, contratagdo semi-integrada contratacdo
integrada, exclusivamente para eventuais adequacgdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para
balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

7.7.2. Caso seja escolhida a modalidade Dispensa, sera adotado os critérios estabelecidos no Art. 75 e seus
incisos e pardagrafos.

7.7.3. Aberta a etapa competitiva (Sessdo Publica), os licitantes deverdo encaminhar lances, exclusivamente
através do sistema eletrénico, sendo que os demais licitantes serdo imediatamente informados do recebimento
da proposta e do seu respectivo valor.

7.7.4. Para julgamento, serd adotado o critério de MENOR PRECO ITEM, observados os prazos para
fornecimento, as especificacdes técnicas, parametros minimos de desempenho e qualidade e demais condicoes
definidas neste Termo de Referéncia e edital.

7.7.5. Demais clausulas pertinentes ao modo de disputa, modos de lance estardo encartadas no Edital do
certame licitatdrio que ficard a cargo do Agente de Contratacdo a escolha das minutas disponibilizadas no portal
de licitagdes em www.senhordobonfim.ba.gov.br link licitagdes.

8.1. As despesas decorrentes da execucdo desta contratacdo correrdo a conta da dotacdo orcamentaria
correspondente a entidade solicitante no exercicio 2024, disponibilizado no Sistema da Prefeitura por
profissional responsavel pelo Fundo Municipal/Financeiro (em anexo a este Termo de Referéncia).

8.2. As estimativas iniciais de valor da contratacdo estdo em anexo junto a cotacdo e Estudo Técnico Preliminar.
8.3. A estimativa do valor da contratagdo tera carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragdo das propostas, exceto nos casos de critério
de julgamento por maior desconto, onde o prec¢o estimado ou o maximo aceitavel constara do edital da licitacao,
conforme preceitua Art. 24 da Lei n2. 14.133, de 12 de abril de 2021.

8.3.1. O sistema poder3, para fins de aceitagdao por parte do Agente de Contratagdo, ndo divulgar os pregos
estimados apos a fase de lances, sendo postergado apds a fase de negociagdo de precos.

8.4. O valor da contratacdo foi atualizado através de cotac¢Bes realizadas pelo setor de compras/secretaria
demandante, ao qual estd sendo anexado neste Termo de Referéncia como parte inseparavel.

8.5 Ressalte-se que na hipdtese dos valores de contratagdo ultrapassar a verba oriunda do Programa Tempo
Integral, nos termos descritos nos termos do Manual de execugao Financeira do Programa de Tempo Integral
(em anexo), com pactuagdo de 30% destinados a Despesas de Capital e 70% para Despesas Correntes, os itens
licitados serdao adquiridos por meio de recursos préprios oriundo diretamente do

municipio.

9.1. Fornecer o objeto de acordo com as especificacbes e quantitativos em conformidade com as condicGes deste
instrumento, obrigando-se a substituir aquele(s) ndo achado(s) conforme(s) pela CONTRATANTE;

9.2. Pagar todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre o fornecimento do objeto, inclusive as
contribuicdes previdencidrias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho
etc., ficando excluida qualquer solidariedade da CONTRATANTE por eventuais autuagdes administrativas e/ou
judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obriga¢des, ndo se transfere a
CONTRATANTE;

9.3. Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na execuc¢dao do contrato que nao terao
nenhum vinculo empregaticio com a administracéo;

9.4. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a esta Prefeitura ou a terceiros em razdo de



acao ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominagdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita;

9.5. Facilitar a agdo da FISCALIZACAO no fornecimento do objeto, prestando, prontamente, os esclarecimentos
gue forem solicitados pela CONTRATANTE;

9.6. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

9.7. A inadimpléncia com referéncia aos encargos e obrigacdes estabelecidos ndo transfere ao Municipio de
Senhor do Bonfim a responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera onerar o fornecimento, razdo pela qual
a Empresa Vencedora renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a
Contratante;

9.8. Fornecer os materiais nas embalagens e adotar todas as medidas preventivas no sentido de se minimizar
acidentes ou danos que venham a comprometer a qualidade e a quantidade fornecida;

9.9. Manter, durante todo o periodo de entrega, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, quando da realizacdo do pagamento pelo Municipio de Senhor do Bonfim, comunicando,
imediatamente, a superveniéncia de fato impeditivo da manutencdo dessa condicdo;

9.10. Manter, pessoal e equipamentos suficientes para o atendimento;

9.11. Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do fornecimento;

9.12. Fornecer o objeto obedecendo as quantidades requisitadas, qualidade, horarios, prazos e locais
estabelecidos para a entrega;

9.13. Adequar, por determinagdo da Contratante, qualquer servico que ndo esteja sendo executado de acordo
com as boas praticas de fabricacao;

9.14. Comunicar, antecipadamente, a data e o horario da entrega, ndo sendo aceito o produto que estiver em
desacordo com as especificagcdes constantes deste Termo;

9.15. Dar ciéncia a Secretaria solicitante, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
guando da entrega dos produtos;

9.16. A Contratada devera se responsabilizar por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, contribui¢des
ao Instituto Nacional de Seguridade Social-INSS, Assistenciais, Securitdrias e Sindicais, de seus funcionarios,
sendo considerada como Unica empregadora, ndo havendo qualquer vinculo de solidariedade empregaticia
desta Contratante;

9.17. Nao podera a Contratada, em hipdtese alguma, transferir a terceiros, no todo ou em parte, as obrigagdes
admitidas, sem prévio assentimento da contratante;

9.18. Cumprir outras obriga¢des previstas no Cddigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/90) que
sejam compativeis com o regime de direito publico;

9.19. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, nos
termos do artigo 124 da Lei n.2 14.133/21.

10.1. Os produtos mencionados neste TERMO DE REFERENCIA deverdo possuir garantia minima conforme
legislacdo vigente;

10.2. As solicitagBes referentes a troca deverdo ser efetuadas pelo designado e/ou pela Comissdo de
Recebimento;

10.3. No caso de empresas sediadas fora do Municipio de Senhor do Bonfim — BA, quando esta Administracdo
Publica realizar as devidas solicitagcGes por ordem de fornecimento dos produtos, deverdo providenciar a
entrega no local indicado na referida ordem, sem nenhum custo adicional;

10.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de precos/contrato sera especificado naquele documento, na
auséncia deste a vigéncia é de 12 (doze) meses;

10.4.1. No caso de Atas de Registros de Pregos, podera ser aditivada por igual periodo, uma Unica vez,
renovando-se o seu saldo para fins de planejamento anual e desde que seja utilizado indice de correcdo de
precos e aceite pelo fornecedor que detém Ata registrada.



10.4.2. Caso o fornecedor nao aceite, sera solicitado o saldo referente a 03 (trés) meses do planejamento
indicado no Estudo Técnico Preliminar ou, em caso de sua auséncia, os quantitativos solicitados nos ultimos 03
(trés) meses.

11.1. A empresa adjudicatdria devera observar rigorosamente as condicoes estabelecidas para fornecimento
do objeto adjudicado, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 162 da Lei 14.133 e suas alteracoes,
dentre elas a suspensao do direito de licitar pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses.

11.1.1. A Contratada ficara sujeita, em caso de atraso na execuc¢do dos servigos ou fornecimento de bens e
produtos, as penalidades previstas no ARTIGO 156, § 42, da Lei n? 14.133/21, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal:

a) Lei Federal n® 14.133/21 — Art. 90 § 52 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra¢do caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade licitante.

11.2. Se a infracdo cometida se caracterizar de ma-fé ou causar prejuizos ao abastecimento efetuado pela
Prefeitura Municipal de Senhor do Bonfim, podera esta impor aquela a pena de suspensao temporaria do
direito de licitar e contratar com o Poder Publico ou propor a autoridade competente, a declaracdo de
inidoneidade, pelo periodo de até 02 (dois) anos.

11.3. No caso de troca do produto na forma estabelecida nos subitens anteriores, a licitante assumira a
responsabilidade pelos custos de armazenagem, que incluem: transporte, carga, descarga, estocagem e
movimentacao, relativos ao periodo em exame, que deverao ser pagos pela licitante através da Guia de
Arrecadacdo propria, emitida pela Prefeitura Municipal de Senhor do Bonfim. Nenhum pagamento serd
efetuado a Contratada até que seja atestado o novo recebimento do produto.

11.4. As multas sdo independentes entre si e a aplicagdo de uma nao exclui a das outras, sendo descontadas do
respectivo pagamento, através da retengao dos créditos decorrentes do contrato, até o limite dos valores
apurados.

12.1. S30 anexos do presente Termo de Referéncia os seguintes documentos:
Anexo | — Planilha detalhada dos itens;

Anexo Il — Valor estimado da contratacdo — Cotages de precos em Banco de Precos - Orgcamento sigiloso
conforme Art. 18, Inciso VI da Lei Federal n® 14.133/21.

Santa Brigida, 16 de janeiro de 2026.

ROSELI GOMES DOS SANTOS
Fiscal de Contratacao
Portaria n2. 055/2025

Maria de Lourdes da Cruz Sa
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, ESPORTE E LAZER
Portaria: 041 /2025




